MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES
COMANDO DO PESSOAL
UNIDADE DE APOIO

Procedimento de Ajuste Direto n.° 06/AD/2020 — UNAPCMDPESS

Caderno de Encargos

Parte |
Clausulas Gerais

Artigo 1.°
Objeto
O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo do servigo de concegao e impresséo
do livro “Recrutamento no Exército Portugués do Condado Portucalense ao século XXI”
(500 exemplares), visando atender as pretensfes e objetivos do Comando do Pessoal, de
acordo com os termos e condic¢des previstas neste Caderno de Encargos.
Qualquer referéncia, nas pegas deste procedimento, a fabricantes ou proveniéncias
determinados, processos de fabrico especificos, marcas, patentes ou modelos e a uma

dada origem ou producdo, considera-se acompanhada da menc¢éo “ou equivalente”.

Artigo 2°

Local de execucgédo/prestacdo dos servigcos e entrega de documentos
O local de entrega dos bens e servigos objeto deste procedimento sera nas instalacdes do
Quartel da Serra do Pilar, sito na Rua Rodrigues de Freitas, 4430-211 Vila Nova de Gaia.
Tudo mais que ao mesmo seja inerente, nomeadamente o envio de documentos ou
gualquer outra correspondéncia, devem os mesmos ser enderecados para:
UNIDADE DE APOIO DO COMANDO DO PESSOAL - Seccao de Logistica.
Rua Rodrigues de Freitas, 4430-211 Vila Nova de Gaia.

Artigo 3.°
Forma e documentos contratuais
O adjudicatario entregard a entidade adjudicante, aquando do fornecimento dos bens e
servigos, os suportes digitais, catalogos e demais documentacdo relevante, relativa aos
bens e servicos fornecidos, caso existam.
O adjudicatario procedera a entrega do certificado de conformidade emitido pelo
organismo de garantia da qualidade do pais produtor e do certificado de qualidade emitido

pelo departamento de qualidade do fabricante, caso se aplique.
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3. A entidade adjudicante podera, para seu uso exclusivo, proceder a reproducéo de todos os

documentos referidos no nimero anterior.

Artigo 4.°
Prazo de entrega dos bens/prestacéo do servico
1. O cumprimento da prestacdo dos bens e servicos objeto deste procedimento a contratar
devera ser integralmente executado no prazo proposto pelo concorrente, nunca excedendo
os 30 (trinta) dias, a contar da data da outorga do contrato ou, ndo sendo reduzido a
escrito, da data da notificagao de adjudicagao.

Artigo 5.°
Obrigacdes do adjudicatario
1. O adjudicatario obriga-se a executar o0 objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o Know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade, préprios das melhores praticas.
2. Constituem ainda obrigacdes do adjudicatario:

a. Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do
artigo 81.° do CCP;

b. Fornecer e/ou prestar os servicos a entidade adjudicante, de acordo com as
especificagbes identificadas no presente Caderno de Encargos, garantindo as
melhores opc¢des e solugbes técnicas relativas ao servigo prestado de forma a se
cumprirem os niveis de servico e demais condi¢cdes aqui estipuladas;

c. Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados a execucdao do contrato;

d. Comunicar a entidade adjudicante, logo que tenha conhecimento, qualquer facto
gue torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos servi¢cos objeto do
procedimento ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos
do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e. N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢cdo do objeto do contrato, sem
prévia autorizagdo da entidade adjudicante;

f. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugéo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacéo social, 0s seus representantes legais, a sua
situacdo juridica ou a sua situacdo comercial;

g. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacoes
gue obtenham no ambito da formacédo e da execucdo do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execuc¢do, abrangendo-se esta obrigacdo a todos
0s seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem

envolvidos;
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a. Assegurar a gestdo dos residuos produzidos no ambito da sua prestacdo de
servicos, de acordo com a legislagdo aplicavel, reservando-se a entidade
adjudicante o direito de solicitar os comprovativos que considere necessario.

b. Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.

Artigo 6.°
Obrigacdes da Entidade Adjudicante
1. Constituem obrigacbes da entidade adjudicante, representada neste ato pelo Exmo.
Comandante da Unidade de Apoio do comando do Pessoal:

a. Pagar, no prazo acordado, as faturas/recibos emitidas pelo adjudicatario;

b. Nomear um gestor, responsavel pela gestdo do contrato celebrado e comunicar
quaisquer alteragbes dessa nomeacao;

c. Monitorizar a prestacdo dos servigos, no que respeita ao cumprimento das
caracteristicas técnicas, ambientais, seguranca, prazos e requisitos do
fornecimento;

d. Utilizar os documentos cedidos pelo adjudicatario apenas para os fins a que se
destinam.

2. Recusar toda e qualquer acéo, direta ou indireta, sobre o pessoal do adjudicatério, com o

intuito de se apropriar dos servigos deste.

Artigo 7.°
Preco base

1. O preco base € o preco maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar pela
execucao de todas as prestacdes que constituem o objeto da presente contratacao.

2. O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar é de 9.597,00€ (nove mil
quinhentos e noventa e sete euros), sem IVA incluido.

3. A entidade adjudicante reserva-se no direito de adjudicar, no todo ou em parte, os bens ou
servicos objeto do presente concurso, até a quantidade maxima prevista nas pecas do
procedimento e até ao valor maximo definido como Preco Base do Procedimento.

4. As propostas apresentadas que, na sua globalidade, excedam o valor do preco base aqui

definido, serdo automaticamente excluidas.

Artigo 8.°
CondicGes de pagamento
1. O pagamento sera efetuado a 30 (trinta) dias nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo
299.° do CCP e ap0s a aceitagdo definitiva dos bens e servigos prevista no artigo seguinte.
2. Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser apresentadas com uma antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias Uteis em relagdo a data do respetivo vencimento.
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N&o sendo observado o prazo estabelecido no numero anterior, considera-se que a
respetiva prestacdo s6 vence 30 dias Uteis subsequentes a apresentacdo da respetiva
fatura.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar 0s esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no nimero anterior, as faturas
serdo pagas através de transferéncia bancaria, para a instituicdo de crédito indicada pelo
adjudicatério, apos verificagdo dos formalismos legais em vigor, para processamento das
despesas publicas.

Eventuais propostas de adiantamentos ou de pagamentos parciais estdo condicionadas
pelo regime previsto no artigo 292.° do CCP.

Em caso de atrasos no pagamento por parte da entidade adjudicante, conforme estipulado
no n.° 6 do artigo 24.° do Decreto-Lei n® 33/2018, de 15 de maio, o adjudicatario tem direito
aos juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito pelo
periodo correspondente a mora, nos termos do artigo 326.° do CCP.

O ndo pagamento do preco nos termos, prazos e condicdes definidas, confere ao
adjudicatario o direito de suspender as operagbes de manutengdo, até integral
regularizagdo dos débitos, ndo Ihe podendo ser reclamada qualquer responsabilidade ou
indemnizacgédo por danos ou perturbagfes nas instalagées.

Para efeitos de pagamento, o adjudicatario deve enviar a correspondente fatura/recibo
para a seguinte morada: Unidade de Apoio do Comando do Pessoal — Seccédo de
Logistica. Rua Rodrigues de Freitas, 4430-211 Vila Nova de Gaia.

Artigo 9.°
Verificacdo e Aceitacao dos servigcos

Apés realizacdo da inspecdo quantitativa e qualitativa, e verificada a conformidade dos
bens/servicos, cabe a seccao de logistica da Unidade de Apoio do Comando do Pessoal
declarar a aceitacdo do servico prestado/bens entregues, aferindo da existéncia de
eventuais irregularidades, ficando registada a data de aceitacdo do mesmos.

A entidade adjudicante podera solicitar a colaboracédo do adjudicatario para realizacdo da
verificagdo mencionada no nimero anterior.

Por aceitacdo definitiva, devera entender-se o ato final de aceitacdo efetuado pela seccdo
de logistica da Unidade de Apoio do Comando do Pessoal nos termos dos numeros
anteriores, preferencialmente, através de emissdo de oficio que considere encerrado o
processo de aceitacdo dos servicos prestados, ficando assim registada a data de

aceitacdo dos mesmos.
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Nos termos do disposto na alinea ¢) do n° 1, do artigo 5° do Decreto-Lei n° 62/2013, de 10
de maio e do n.° 2 do artigo 299.° do CCP, o prazo maximo de duragdo do processo de
aceitacdo ou verificacdo para determinar a conformidade dos bens ou servicos ndo pode
exceder 30 dias a contar da data de rece¢do dos bens ou servigos.

Se durante a realizacdo da inspecdo quantitativa e qualitativa se verifique a ocorréncia de
falhas ou deficiéncias na execucdo do servico, as mesmas serdo comunicadas ao
adjudicatério para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da referida notificacao,
proceder a supressdo das irregularidades detetadas, sob pena de aplicacdo de sanc¢fes
pecuniarias, nos termos do artigo 14°.

Todos os encargos resultantes da situacdo prevista no numero anterior sdo da exclusiva

responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 10.°

Garantia e Assisténcia Técnica
O adjudicatario devera prestar os servicos adjudicados de acordo com as especificagdes
técnicas constantes nas pegas processuais do presente procedimento e na qualidade
requerida pelas leis do mercado, obrigando-se dentro dos prazos que lhe foram definidos
na respetiva notificagdo, substituir ou corrigir todo aquele que, com base nos pareceres
técnicos, ndo for considerado dentro das caracteristicas e condi¢cdes requeridas, sem
guaisquer encargos adicionais para a entidade adjudicante.
Sao excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultem de ma utilizacao,
de uma utilizacdo abusiva ou de negligéncia por parte da entidade adjudicante, bem como
todos os defeitos resultantes de fraude, acdo de terceiros, de caso fortuito ou de forca
maior.
Quando a entidade adjudicante tiver duvidas sobre a qualidade dos bens ou servicos
fornecidos, pode exigir a realizacdo de quaisquer outros ensaios, acordando, previamente
com o adjudicatario as regras e procedimentos a adotar.
Em caso de anomalia detetada no objeto do contrato, o adjudicatario compromete-se a
intervir, sem prejuizo do direito aos honorarios devidos, no caso de a anomalia resultar de
facto imputavel a entidade adjudicante, ndo havendo contudo direito a honorarios, caso a
anomalia resulte de facto imputavel ao adjudicatario, na medida em que esta pudesse ser
evitada aquando da reparacéo realizada.
O adjudicatério tem de possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovacoes,
registos e licengas necessérios para o pontual cumprimento das obrigacfes assumidas no

presente procedimento.
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Artigo 11.°

Compromisso ambiental. Medidas Fitossanitarias e de Seguranca

Na execucdo do contrato, o adjudicatario pugnara pelas melhores praticas ambientais e de

seguranca que possa desempenhar, inerentes ao cumprimento da sua proposta, no estrito

cumprimento da diversa legislagdo ambiental aplicavel.

Artigo 12.°
Sigilo

O adjudicatério, assim como todos os seus funcionérios e colaboradores, garantirdo o sigilo

guanto a quaisquer informacdes que venham a ter conhecimento relacionadas com a

atividade da entidade adjudicante, ou outras, de que venha a ter conhecimento em

consequéncia da execugdo do contrato. sob pena da aplicacdo das sancdes previstas em lei.

4.

Artigo 13.°
Cessdao da posicao contratual

O adjudicatario ndo poderd ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.

O recurso a prestagao de servicos a entidades terceiras ndo pode, em caso algum, pér em
causa o cumprimento pontual de todas as obrigacdes assumidas pelo adjudicatario,
conforme previsto no artigo 288.° do CCP.

Para efeitos da eventual autorizacdo prevista no n.° 1, deve ser observado o disposto no
Capitulo VI do Titulo | da Parte 11l do CCP.

Artigo 14.°
Clausula Penal

O incumprimento contratual determina a aplicacdo de sancdes por parte da entidade
adjudicante, nos termos do disposto no artigo 329.° do CCP.

Se o adjudicatario ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigac6es contratuais ou parte
delas por facto que lhe seja imputavel, deve a entidade adjudicante notificar o adjudicatario
para o cumprimento das mesmas, tendo o segundo para o efeito, o prazo de 48 (quarenta
e oito) horas.

Mantendo-se a situacdo de incumprimento, findo o prazo referido no nimero anterior, a
entidade adjudicante pode resolver unilateralmente o contrato com fundamento em
incumprimento contratual definitivo, nos termos do disposto no artigo 333.° do CCP, bem
como, exercer 0 seu direito a indemnizacdo nos termos gerais, nhomeadamente pelos
prejuizos decorrentes do ndo cumprimento das obrigacbes por parte da entidade
adjudicataria.

A resolucdo do contrato ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer outras sancdes, nos

termos da legislacdo em vigor.
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5. Em caso de incumprimento por parte do adjudicatario, designadamente o atraso na
prestacdo dos servigos, as san¢des pecuniarias poderdo ser reduzidas se for parcialmente
cumprida a prestacdo em falta e, no caso de o adjudicatario, por outro lado, cumprir
integralmente a prestacdo em falta, dentro dos prazos estabelecidos, as sangdes
pecuniaria poderdo nao ser exigidas.

Artigo 15.°
Casos fortuitos ou de forca maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir
as obrigacdes assumidas neste procedimento.

2. Entende-se por caso fortuito ou de for¢a maior qualquer situacdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes e que nao derive de falta
ou negligéncia de qualquer delas.

3. A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢ca maior devera comunicar e justificar tais
situacdes a outra, bem como informar o prazo previsivel para restabelecimento da normal
execucgao contratual.

Artigo 16.°
Gestor do Contrato
Nos termos do artigo 2902-A do CCP, o gestor do contrato nomeado pela entidade
adjudicante sera o Major TMANTM, NIM 08616792 Alvaro Nuno de Sousa Soares, com 0

seguinte endereco de correio eletronico: soares.ans@exercito.pt.

Artigo 17.°
Patentes, licencas e marcas registadas
1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacao, no
fornecimento, de marcas, patentes, licencas ou outros direitos de propriedade industrial.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nudmero anterior, o adjudicatério
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as

guantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 18.°
Resolucdo do contrato
O incumprimento, reiterado ou definitivo, por qualquer das partes, dos deveres resultantes do
contrato confere, nos termos gerais de direito, a outra parte, o direito de o resolver, sem

prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais exigiveis.
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Artigo 19.°
Outros encargos
Todas as eventuais despesas ndo expressamente previstas nas pecas deste procedimento e
que derivem da execucédo do contrato sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 20.°
Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa rentncia a qualquer outro.

Artigo 21.°
Legislacao aplicavel
Em tudo quanto ndo esteja especificado no presente Caderno de Encargos aplicam-se,
subsidiariamente, as disposicdes do CCP, bem como outras disposi¢des legislativas e

regulamentos aplicaveis.

Parte Il

Clausulas Técnicas

Artigo 22.°
Ambito do servico
O objeto do presente procedimento de ajuste direto a que se refere este Caderno de
Encargos, consiste na aquisicdo do servigo de concegao e impressao do livro “Recrutamento

no Exército Portugués do Condado Portucalense ao século XXI” (500 exemplares).

Artigo 23.°
Especificagdes Técnicas
A aquisicao relativa ao servico objeto do contrato a celebrar, devera obedecer aos seguintes

pardmetros e carateristicas:

a. Impressao:
e Livro com formato 17cm X 24cm;
¢ Miolo com 650 péginas, impressas a 4/4 cor em papel Couchet 135gr;
e Capa em Geltex azul com baixo relevo;
» Sobrecapa impressa a 4/0 em Couchet 200grs e plastificada a brilho;
e Acabamento: miolo cosido e colado a lombada;
¢ Quantidade: 500 (quinhentos) exemplares.

b. Composicéo e paginacao:

¢ Paginacdo e processamento de texto.

Pag.8de 9



Caderno de Encargos - Procedimento n® 06/AD/2020 — UNAPCMDPESS

¢ Processamento/tratamento e insercédo de imagens.
c. Capa:

¢ Concepcdo, maquetizacdo, producdo e design grafico da capa.

Artigo 24.°
Fornecimentos e trabalhos extraordinarios
1. A entidade adjudicante poderd confiar ao adjudicatario quaisquer outros trabalhos ou
fornecimento de materiais ndo previstos no objeto do presente procedimento.
2. Os trabalhos extracontratuais serdo efetuados a despesa e mediante orcamento e 0s
servigos serdo faturados de acordo com a sua especializagéo e taxas horarias em vigor.

3. Qualquer servico extra contrato ficara sempre sujeita a aprovagdo prévia da Entidade
Adjudicante.

Vila Nova de Gaia, 20 de outubro de 2020

O Comandante da Unidade de Apoio do Comando do Pessoal

(assinatura no original arquivado na SecLog/UnApCmdPess)

Luis Filipe de Sousa Lopes
Coronel de Artilharia

FIM DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
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